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VY,POCETNi TECHNIKY pro Skolni rok 2023-2024

Gymnéazium Trhové Sviny

Zakladni pojmy informatiky — soubor, druhy soubort, adresar, stromova struktura, bit,
byte, operacni systém.

Excel — uzivatelské rozhrani — formatovani textu, vyska fadky, Sitka sloupce.

Excel — zadavani a zobrazovani komentai, Gseky a jejich definice, tvorba vlastnich
seznamu Zoner Callisto — zakladni charakteristika, popis prostfedi (uzivatelské
rozhrani) a vytvareni textovych objekti — umélecky a odstavcovy text, stinovani textu.
Zoner Callisto — panel nastroji méfitko, spravce pohledu, rozd€leni pracovni plochy,
vicestrankové dokumenty a vzorova stranka.

MS PowerPoint hlavni funkce programu — hypertextové odkazy na snimky i na vnéjsi
objekty, vyuziti vestavénych animaci pro vylepSeni vzhledu snimku a prezentace.
Vektorova a bitmapova grafika — hlavni rozdily; Zoner Photo Studio — hlavni funkce
programu a jeho uzivatelské rozhrani, hromadné piejmenovani dokument. Word —
vkladani tabulek do dokumentu — zplisoby vytvaieni tabulek, opakovani zahlavi
tabulek, mezery mezi buikami apod.

Pojmy pixel, barevna hloubka, barevné modely, rozliSeni obrazku a monitoru,
nejCastejsi grafické formaty.

Zoner Photo Studio — ziskavani obrazkt, upravy rozméru obrazku, rotace, ofezavani,
vylepseni obrazku.

Zoner Callisto — prace s hladinami — vyznam hladin pro pfehlednost vykresu,
nastavovani barev a car.

Komprimace dat a jeji princip — program WinRAR.

MS Edge — nastaveni jazyka, pisma, barev pisma, vychozi stranky.

Excel — adresa bunék — relativni a absolutni adresovani, formatovani bunék.

Historie internetu — doménovy zapis adres, fungovani internetu, hypertextové odkazy.
Zoner Callisto — kresleni ktivek a usecek (Beziérovy kiivky, smérnice , tsek, uzel,

prechody mezi tseky).
Sestava bézného osobniho pocitace. Popis zdkladnich a rozsitujicich komponent
pocitace.

Excel databaze v sesitu — vytvoreni databaze, vyuziti formulafi, sefazovani,
automaticky a rozsiteny filtr.

Zoner Callisto — Tvarovaci nastroj, modifikace uzld a usekd, alternativni panel
nastroju tvarovaciho nastroje.

Windows — prazkumnik, kopirovani a vytvareni slozek, mazani a kopirovani soubort,
presuny soubortl a slozek, funkce kose.

MS Outlook, Thunderbird — princip fungovani elektronické posty, funkce e-mailového
klienta, tvorba distribu¢nich seznamt, tvorba ukolti apod.

Zoner Callisto — kresleni geometrickych tvart (obdélniku, ¢tverca, elips, kruznic,
mnohouhelnikii a hvézd) — vysvétleni alternativniho panelu néstroju.

Internetové vyhledavace, ucel, vyznam, zpusob pouziti, struény popis Google.com.
MS Word — sloupcova sazba, inicialy, zahlavi a zapati dokumentu.

Skener — uziti a rozdéleni skenerd, princip prace skenerdt OCR.

Zoner Photo Studio — bézné upravy obrazku, zména kolinearity a horizontu, klonovaci
razitko, okraje a ramecky, odesilani fotografii do fotosbérny.
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uzivatelské skupiny).

MS Word — obrazky (jejich umisténi v textu, obtékani textu apod.); klipart a galerie
medii; vytvofeni a Giprava objektu WordArt.

WWW stranky, konstrukce HTML dokumentu, tag, atributy tagu, odstavec, zalomeni
radku, formatovani textu, nadpisy, vodorovna Cara, seznamy.

CSS STYLY - jak definovat css styly, syntaxe styli (styly pro upravu textu ,
odstavce, pro definici ramt a Car).

Monitory osobnich pocitacli — princip prace monitoru, charakteristické veli¢iny
monitoru.

MS Excel — prace s grafy a grafikou, vytvafeni grafi pomoci pravodce, vkladani
kreseb do grafii a pouziti prvktt WordArt v grafech.

Zoner Callisto — tpravy objektl (vybérovy a tvarovaci nastroj, piesunovani objektu,
zména rozméru objektil, kopirovani objekti, otaceni a zeSikmeni objektit).

MS Excel — vytvateni vzorct, zavislosti, formatovani ¢isel (zaokrouhlovani).
Oznaceni HTML souborti, moznosti vytvafeni HTML dokumentt, znacka
hypertextového odkazu, znacka obrazku.

Soustavy, dvojkova, osmickova a Sestnactkova — diivod pouziti a vyhody pouziti.
Pievod mezi soustavami.

Moznosti piipojeni do internetu (princip routeru, proxy serveru, firewallu). Co je to
intranet a jak pracuje. MS Word — formatovani textu a odstavci, tabulatory.

HW — diskové paméti osobnich pocitacti — pevny disk, flash disk, CD-ROM, DVD.
MS Word — on-line dokumenty a hypertextové odkazy ve Wordu.

HW — tiskarny — technologické rozdéleni tiskdren, vyhody a nevyhody jednotlivych
typu tiskaren. Jak funguje 3D tisk-technologie 3D tisku.

Word — organiza¢ni diagramy a grafika na strance (ohraniceni a stinovani, vodorovna
cara).

Hlavni kategorie softwaru podle jeho pouZiti a piiklady konkrétnich programi,
(Webové prohlizece, komunika¢ni programy, kancelarské baliky, prekladace
programovych jazyklim grafické a CAD programy, pocitacové hry, vyukové programy
atd.).

MS Word — hromadna korespondence a adresni Stitky.

MS Word — sledovani zmén v dokumentu, zobrazeni neviditelnych znak, konec
oddilu a stranky.

MS Windows — oznaceni typti soubort, asociace typu souboru s aplikaci.
Bezpecnost pfi praci s pocitacem, hlavni zadsady. Vyznam aktualizace opera¢niho
systému, vyznam firevallu. Zpusoby S$ifeni virti a spamu, obrana proti nim. PDF
soubory — vyznam a pouziti, zptisob vytvofeni.

Automatizace prace (makra) v aplikacich MS Excel a MS Word.

MS Edge — Docasné soubory internetu, cookie, - vyznam.

Autorska prava, co je to freeware a shareware.



